
アレアホール等貸室利用申込書

平成　　　年　　　月　　　日

下記の通り利用注意事項遵守の上申し込みます。

住　　　 所

氏　 　 名

電 話 番 号

F　A　X　番　号

団　 体 （個 人 ） 名

団 体（個人）所 在 地

責 任 者 氏 名 （℡　　　‐　　　‐　　　　）

責 任 者 住 所

利 用 目 的

集 合 予 定 人 員 名

ご利用金額

9時～12時 12時～13時 13時～17時 17時～18時 18時～21時
平　日 19,500 清掃・整備作業 26,000 清掃・整備作業 29,200

土日祭 25,350 清掃・整備作業 33,800 清掃・整備作業 37,960

平　日＋(飲食) 23,400 清掃・整備作業 31,200 清掃・整備作業 35,040

土日祭＋(飲食） 29,250 清掃・整備作業 39,000 清掃・整備作業 43,800

全　日
全　日(土日祭）
全　日(飲食）
全　日(土日祭）＋(飲食）
ワイヤードマイク 1,000 本

ワイヤレスマイク 1,000 本

ワイヤレスピンマイク 1,000 本
プロジェクター（ＴＶ、ＤＶＤ、ＣＤ、ＭＤ、

Ｓ‐ＶＨＳ含む）

オーバーヘッドプロジェクター

インターネット回線使用料
（ＰＣは御座いません。　お持ち込みになります。）

9時～12時 12時～13時 13時～17時 17時～18時 18時～21時
平　日 7,800 清掃・整備作業 10,400 清掃・整備作業 11,700

土日祭 10,140 清掃・整備作業 13,520 清掃・整備作業 15,210

平　日＋(飲食） 9,360 清掃・整備作業 12,480 清掃・整備作業 14,040

土日祭＋(飲食） 11,700 清掃・整備作業 15,600 清掃・整備作業 17,550

全　日
全　日(土日祭）
全　日(飲食）
全　日(土日祭）＋(飲食）

ご利用金額合計

30,420

28,080

58,500

76,050

70,200
87,750

35,100

23,400

アレアホール

10,000 使用　　有・無

ご利用日時　　　月　　　日（　）
会議室

ご利用日時　　　月　　　日（　） 　　

1,000 使用　　有・無



●アレアホール料金

9時～12時 12時～13時 13時～17時 17時～18時 18時～21時
平　日 19,500 清掃・整備作業 26,000 清掃・整備作業 29,200

土日祭 25,350 清掃・整備作業 33,800 清掃・整備作業 37,960

平　日＋(飲食） 23,400 清掃・整備作業 31,200 清掃・整備作業 35,040

土日祭＋(飲食） 29,250 清掃・整備作業 39,000 清掃・整備作業 43,800

全　日

全　日(土日祭）

全　日(飲食）

●会議室料金

9時～12時 12時～13時 13時～17時 17時～18時 18時～21時
平　日 7,800 清掃・整備作業 10,400 清掃・整備作業 11,700

土日祭 10,140 清掃・整備作業 13,520 清掃・整備作業 15,210

平　日＋(飲食） 9,360 清掃・整備作業 12,480 清掃・整備作業 14,040

土日祭＋(飲食） 11,700 清掃・整備作業 15,600 清掃・整備作業 17,550

全　日

全　日(土日祭）

全　日(飲食）

●設備使用料

単価 数量

ワイヤードマイク 1,000 2

ワイヤレスマイク 1,000 2

ワイヤレスピンマイク 1,000 2

オーバーヘッドプロジェクター

インターネット（ＰＣは御座いません。

35,100

70,200

87,750

全　日(土日祭）＋(飲食）

23,400

30,420

28,080

全　日(土日祭）＋(飲食）

58,500

76,050

1

10,000 1

お持ち込みになります。）

プロジェクター（ＴＶ、ＤＶＤ、ＣＤ、

ＭＤ、Ｓ‐ＶＨＳ含む）

1,000



●施設概要

建　物 アレアレア2 　6階

所在地 東京都立川市柴崎町3-6-29

交　通 JR立川駅南口下車　徒歩2分

多摩都市モノレール立川南駅前　徒歩１分

●貸室内容

アレアホール 40坪　定員 72名　（椅子72脚・机数量24台）

会　議　室 15坪　定員 18名　（椅子18脚・机数量　6台）

●初めてご利用される方の予約について

アレアホールは地域社会に貢献する公共のものとしての趣旨で作られました。

企業・個人の営利的目的が強いものと判断されるものについてはお断りすることが御座います。

予めご了承下さい。

ＴＥＬ 042-524-4069　

●二度目以降にご利用される方の予約について

アレアホール事務所　担当：木島 TEL&FAX 042-521-5688   

受付時間 午前9時～午後5時（土、日、祝祭日を除く）

●請求書・領収書に関するお問い合せ

多摩中央産業株式会社　担当：新井 TEL 042-524-4033

アレアホール等貸室利用のご案内

初めてご利用の場合は、ご利用頂けるか審査が御座います。使用目的・内容についてお電話で伺います。

立川みなみルネッサンス　担当：佐伯、新井



●料金振込先

<振込先>

振込銀行　多摩信用金庫南口支店

普通預金　3317256

口座名　　（有）立川みなみルネッサンス

<問合せ先>

〒190-0023

立川市柴崎町3-11-21

℡　042-524-4069　Fax　042-525-3112

有限会社　立川みなみルネッサンス

担当：佐伯　佳春・新井　健子



●ゴミについて

ゴミ類は必ずお持ち帰り願います。

●貼り紙・鋲について

 壁、柱、窓、扉、机、椅子等に貼り紙をしたり鋲類を打たないこと。

●レイアウトの変更

レイアウト変更により邪魔になる場合に於いて、机・椅子・テレビ等備品を室外に持ち出さない
で下さい。仮置き出来る場所はございません。

●備品の破損

備品の破損は、実費の弁償をしていただきます。

●持ち込み禁止物

危険、不潔な物品又は動物を持ち込まないこと。

●火気使用

許可なく火気を使用したり特別の設備をしないこと。

●寄付・販売

許可なく寄付金品の募集、物品の陳列・販売又は飲食物の販売・提供をしないこと。

●騒音等迷惑行為

騒音・怒声等を発し、又は暴力を用いる等他人に迷惑を及ぼす行為をしないこと。

●見学

下見・見学については事前にご連絡下さい。

使用状況によっては見学をお断りする場合があります。

●荷物の受け渡し

宅急便・運送会社からの郵送物の受付代行は出来ません。確実に受け取れる方の現場立会
をお願いします。また、ホール・会議室予約時間以外の納品はお断りします。

●搬入

貨物エレベーターは無いので、右側乗用エレベーターを養生していただき搬入となります。搬
入の際、複数の搬入物が集中しますとエレベーター並び道路（公道）に迷惑がかかります。６
Ｆ事務室と打ち合わせをお願いします。尚、搬入にかかる時間はホール・会議室予約時間内
として下さい。

●電気工事

電気工事が必要な場合は当社指定の（株）きんでんの施工に限らせていただきます。

●搬入・工事の届出

搬入・工事については事前に工事・作業届を提出して頂きます。所定のフォームがございま
す。発注者、工事・搬入元請会社及び下請会社についてのご担当者・連絡先・作業時間につ
いてご記入頂きます。

●利用上の注意事項



●トイレ

６階には男子トイレ、女子トイレがございますが、講習会等の使用により休憩時間にご利用が
集中しますと大変混雑いたします。その場合には３階オリオン書房奧のトイレと３階ラーメンス
クエア奧のトイレをご利用下さい。

尚、４階メガロプラシアへの立入はご遠慮下さい。

●喫煙について

会議室・ホールともに禁煙です。館内共用部全てについても禁煙です。

●駐車場

当ビル地下に時間貸駐車場があります。
会議室利用による割引はございません。
使用料金：
平日　　　　　８：００～２４：００　　２５０円／３０分
土・日・祭　　８：００～２４：００　　３００円／３０分
夜間　　　　　２４：００～翌８：００　１００円／６０分

●駐輪場

アレアレア２裏通り側に駐輪場がございます。
９：００～２４：３０　　　無料
尚、スクーター・オートバイはご利用出来ません。

●ご利用の中止

次の事項に該当する場合、お申込後であってもご利用を中止させていただくことがありますの
であらかじめご了承ください。

申込書の記載内容と異なった場合

搬入・工事が工事・作業届の記載内容と異なる場合

第三者に無断で転貸した場合

諸官公庁への届出・許可等申請必要事務処理を怠った場合

他に迷惑を及ぼす行為を行った場合、および、及ぼすと思われる場合

集会の内容・性質が、当社の判断によって、不適当と認められる場合

●受付

利用日の３ヶ月前より受付開始いたします。

●キャンセル

キャンセルの場合、７日前までにご連絡下さい。

それ以降のご利用料の返却はご容赦願います。



●アレアホール・会議室のご予約

ご利用頂ける内容なのか
お話を伺います。

内容を管理事務所　tel 042-527-2821にご説明下さい。

可能なものであれば工事・作業届を
当日までにご提出下さい。

●ご利用当日（平日　９：００～１７：００）

１Ｆ警備室にお立ち寄り下さい。
エレベーターは鍵をお渡ししてから６Ｆに止まるようになります。

↓

↓ ↓

↓ ↓

●ご利用当日（平日　１７：００以降　　土曜日・日曜日）

１Ｆ警備室にお立ち寄り下さい。
エレベーターは鍵をお渡ししてから６Ｆに止まるようになります。

●お支払い

入金確認後、必要な方には領収書を郵送させていただきます。
振込書が領収書となりますので大切に保管下さい。

＜振込先＞ ＜問合せ先＞
振込銀行　　多摩信用金庫南口支店 〒１９０‐００２３　　立川市柴崎町３‐１１‐２１
普通預金　　３３１７２５６
口座名　　　㈲立川みなみルネッサンス 有限会社　立川みなみルネッサンス

担当：新井　健子

●料金振込先

ＴＥＬ　０４２‐５２４‐４０６９　　ＦＡＸ　０４２‐５２５‐３１１２

搬入・工事がある場合 搬入・工事が無い場合

鍵貸し出し

↓

↓

↓

ご使用

鍵貸し出し

↓

↓

↓

↓

↓

↓
↓
↓

１Ｆ警備室に鍵を返却

ご利用前、請求書を郵送させていただきます。

直接６Ｆアレアホール事務所に鍵を
返却 (管理人不在時は1F警備室へ)

↓

↓

尚、時間についてはご予約の時間以内で
お願いします。

２度目以降のご利用の場合

搬入・工事のお立ち合いをお願いします。

↓
↓

↓
↓

ご利用当日

↓

↓

↓

↓
↓

↓

お客さまよりお電話での空室確認をしてください。

ご入金

初めてご利用の場合

↓

ご予約日時が空室

お電話でのご予約

申込書ご記入の上、ご持参もしくはＦＡＸいただきます。

↓
ご使用

↓

１７：００までに終了の場合

１Ｆ警備室に鍵を返却

１７：００以降に終了の場合



●ご利用についてのＱ＆Ａ

Ｑ１． 予約時間より早く着いたので開けて欲しい。

Ａ１． 予約時間通りのご利用をお願いします。

Ｑ２． 会議が長引き予約時間を過ぎるので延長して欲しい。

Ａ２． 延長については当日予約状況により２１時までの延長が可能です。

１２時～１３時、１７時～１８時は次のご利用のお客様への清掃・整備

の時間となっており、続けてご利用頂く場合を除き延長出来ません。

Ｑ３． １時間だけ借りたい。

Ａ３． １時間だけのご利用は出来ません。料金表の時間割りによります。

Ｑ４． １１：００～１４：００まで借りたい。

Ａ４． ９時～１２時と１３時～１７時を予約して頂くようになります。

料金は１１：００～１４：００分とすることは出来ません。

Ｑ５． １人～２人の人が弁当を持って来て食べるかもしれない。

Ａ５． 料金は飲食となります。もし、飲食料金とならないようにするのは前も

って来館者宛に告知して下さい。

Ｑ６． 飲み物だけでも料金は飲食になるのか？

Ａ６． ６Ｆの自動販売機で購入されたものに限り通常の料金です。

持ち込みの飲み物は全て飲食料金の対象とさせて頂きます。

Ｑ7． 毎週　土日に予約を入れているが機材を都度運ぶのが辛い。

預かって貰えないか？

Ａ7． 機材をお預かりすることは出来ません。

Ｑ8． アレアホール・事務室を両方借りているが、講師の控え室として事務所を借りたい。

Ａ8． ６Ｆ事務所はお貸し出来ません。

Ｑ9． 講習に使うのに多量にお湯が使いたい。

Ａ9． ビル側には多量にお湯を供給出来る設備は有りません。

Q10． 図面が欲しい。

Ａ10． コピーをお渡しすることは可能です。

Ｑ11．使用できる電話はありませんか？

Ａ11． ございません。携帯電話をご利用下さい。

Ｑ12．定期的な巡回警備をして欲しい。

Ａ12． お客様のご要望によるものは、費用をご負担頂きます。
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